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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA PAK MIL Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 27 /QD-UBND Ddk Mil, ngay JS thdng 7 nim 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh chitc niing, nhiém vu, quyén han va co cAu to chirc ciia
Trung tim Phuc vu hanh chinh céng xa Pak Mil

UY BAN NHAN DAN XA PAK MIL

Cén cik Ludt Té chirc Chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Cén cie Nghi dinh s6 11 8/2025/ND-CP, ngay 09/6/2025 cua Chinh phu vé
thue hién thu tuc hanh chinh theo co ché mot cura, mot cva lién thong tai Bo phdn
Mot cvra va Cong Dich vu céng quéc gia;

Can cir Nghz dinh s6 150/2025/NP-CP, ngay 12/6/2025 ciia Chinh phu Quy
dinh t6 chire cdc co quan chuyén mén thuée Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé truc
thuéc Trung wong va Uy ban nhdn déan xa, phuong, déic khu thude tinh, thanh phé
truc thuoc Trung wong;

Céin cik Nghi quyét s6 01/NQ-HDND, ngay 01/7/2025 ciia HDND xa Dik
Mil vé viéc thanh Idp cdc co quan chuyén mén thuée Uy ban nhdn ddn xd Dak Mil;

Theo dé: nghi cua Giam dée Ty rung tam Phuc vu hanh chinh cong xd Pdk Mil

tai To trinh s6 04/TTr-HCC, ngay 14/7/2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy dinh chirc ning, nhiém vu,
quyén han va co cau to chirc cia Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong xa Pak Mil.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong HDND va UBND x4 Bék Mil, Gidm déc Trung
tdm Phuc vu hanh chinh cc"mg xd Pak Mil; Thu tru.'c’nrng cac co quan chuyén mon
thuéc Uy ban nhin din x3 PBak Mil va cac co quan, to churc, don vi ¢6 lién quan

chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nw/

Noi nhin: /TMTF\KBAN NHAN DAN

- VP UBND tinh;
- S& Nbi vu;

- TT Pang uy xa; {
- TT HDND x&; W\ %
- CT, cac PCT UBND x4;
- UBMTTQVN x3;

- Luu: VT, TTHCC.
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UY BAN NHANDAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA PAK MIL DPéc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY PINH =

N Ny

Chire nang, nhiém vu, quyenflga‘h“varcov’cau to chire caia

Trung tim Phuc vu hanj | \xa Pik Mil
(Ban hanh kém theo Quiét i s&%@m UBND,
ngay /S thang 7 ndam 20: f i ",}ﬁj/“ﬁ }bak Mil)

T

, Chwong =
VI TRi VA CHUC NANG

Piéu 1. Vi tri va chirc nang

1. Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong xa Pik Mil 1a t6 chuc hanh chinh
thuéc Uy ban nhén dan xa Pik Mil, chiu su chi dao, diéu hanh tryc tiép ciia Chu
tich UBND x4 vé chuyén mén nghiép vu, t6 chirc va hoat dong, bién ché hanh
chinh UBND x4. Pong thoi, chiu su chi dao, huéng din vé chuyén mén nghiép vu

clia céc co quan nha nude ¢ thdm quyén. ,d\ %
2. Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong x4 Dik Mil c6 con déu va tai khoan s /,4 4

riéng dé thuc hién nhiém vu, quyen han dugc giao. Tru s& cia Trung tdm dit ta1 l rtk 5 ]

Thén 3, x4 Dik Mil, tinh Lam Péng. 4.\ @éﬁ’g‘%
)
G
Chuong IT _ .
NHIEM VU VA QUYEN HAN

Pic¢u 2. Nhiém vu va quyén han

1. Cong khai kip thoi, day di bing phuong tién dién tir hodc vén ban danh
muc, ndi dung thu tuc hanh chinh thudc tharn quyen giai quyét va duoc thuc hién
tai Trung tdm theo quy dinh ctia phép luat vé k1em sodt thu tuc hanh chinh va quy
dinh phép ludt c6 lién quan; dong thoi hd trg t chire, cé nhan géap kho khéan trong
viée tiép cén thong tin cong khai trén phuong tién dién tir.

2. Hudng dan, tlep nhan, kiém tra tinh hop ¢, day da cua ho so theo quy
dinh; s6 hoa, chuyen hd Sy dén co quan c6 tham quyen dé giai quyét thu tuc hanh
chinh; tra két qua giai quyét thi tuc hanh chinh cho td chue, c4 nhan theo quy dinh
cua phap ludt; thu phi, 1¢ phi, cdc nghia vu tai chinh (néu c6) theo quy dinh; tir chbi
tiép nhan déi v6i hd so chua ding quy dinh.

3. Ph01 hop véi cac co quan, don vi lién quan dé giai quyét, tra két qua g1a1
quyet cho tb chiic, ¢4 nhan doi voi truong hop thu tuc hanh chinh yéu cau giai
quyét ngay trong ngay ho#c cdc thu tuc hanh chinh dugc giao hodc ty quyén cho
can by, cong chirc, vién chire tai Trung tdm gidi quyét; hd tro tb chte, ca nhén thuc
hién dich vu cong truc tuyén; d& nghi céc co quan c6 tham quyén giai quyét va co
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quan, don vi c6 lién quan cung cép thong tin, tai li€u phuc vu cho cong tac tiép
nhan, giai quyét thi tuc hanh chinh.

4. Chu tri theo ddi, giam sét, danh gi4, don dbc viée giai quyét va tra két qua
clia cac co quan, don vi lién quan theo ding quy trinh dugc phe duyét; yéu cau co
quan cé tham quyén théng tin vé viéc tlep nhan va tién do giai quyet tha tuc hanh
chinh cho t6 chirc, ca nhén; don dbc cac co quan, don vi xir Iy cac hd so dén hoic
qua han g1a1 quyét.

5. Tiép nhén, xur ly hodc bdo cdo co quan ¢6 thdm quyen giai quyét phan 4nh,
kién nghi, khiéu nai, t& cdo cta t6 chirc, ca nhan lién quan dén viéc thuc hién thii tuc
hanh chinh tai Trung tdm hodgc li€n quan dén céan bo, «cdng chure, vién chirc, nhén
vién va co quan c6 thim quyén trong qua trinh giai quyét thii tuc hanh chinh; chuyén
y kién giai trinh ctia co quan c6 thdm quyén dén t6 chirc, c4 nhén theo quy dinh.

6. Phéi hop véi co quan, don vi lién quan dé t6 chirc tap huén, bdi dudng
ning cao trinh d6 chuyén mon, nghiép vu cho cén bd, cong chirc, vién chirc, nhian
vién lam viéc tai Trung tam. Theo ddi, don déc, nhan xét, danh gia viéc chap hanh
ky ludt cong vu, ndi quy, quy ché lam viéc ddi véi can bd, cong chire, vién chic,
nhéan vién lam viéc tai B phén Mot cfra

7. B tri, quan 1y, d& xuét nang cAp co s& vat chét, trang thiét bi dap tmng yéu
cau hoat dong cia Trung tdm theo quy dinh tai Bleu 13 Nghi dinh s
118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cta Chinh phi. Cung clp cac dich vu hd tro can
thiét vé phap ly, thanh toan nghia vu tai chinh, phién dich tleng nude ngoai, tiéng
dan toc (néu can), sao chup, in an tai liéu va cac dich vu can thiét khac cho td chiic,
c4 nhan khi ¢6 nhu cau theo mirc gid duoc cap c6 thim quyén phé duyét.

8. P& xuit cac giai phap 601 md&i, cai tién nham nang cao chét lugng, higu
qua phuc vy, tao thuén loi cho t6 chirc, c4 nhan trong thue hién thu tyc hanh chinh;
td chirc hodc phdi hop t chirc thong tin, tuyén truyen vé hoat dong cia Trung tim
va viéc thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mét cira lién thong

9. Thyc hién nhiém vu kiém soét thu tuc hanh chinh theo thdm quyen xay
dung chinh quyén dién tir, theo ddi viéc tng dung cdng nghé thdng tin tai Uy ban
nhan dan xa.

10. Thuc hién nhiém vu khéc do ﬁy ban nhan dan x& giao theo quy dinh cia
phéap luét.

Chuwong III
CO CAU TO CHUC VA BIEN CHE

Pidu 3. Co ciu td chire

1. Lanh dao Trung tdm phuc vu hanh chinh cong xa gbdbm Giam dbc 1a 01
Phé Chu tich Uy ban nhéin dan x3 kiém nhiém va c6 01 Phé Gidm doc tuwong
dwong Trudng phong thuéc Uy ban nhén dan xA.

2. Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng c6 cdng chuc, vién chirc, nhéan vién
thudc quan ly ctia Trung tdm (theo bién ché Chu tich UBND x4& giao), cac cong chirc
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cua phong chuyén mén cir dén; cong chirc, vién chirc ciia ciia co quan Trung wong
td chirc theo hé théng nganh doc tai dia phuong ctr dén thyc hién nhiém vu; nhén su
ctia doanh nghiép cung cap dich vu buu chinh cdng ich, doanh nghiép cung tmg dich
vu @ thuc hién c6ng viéc hd tro theo hop ddng lao dong duoc ky két.

3. Thoi han lam viée ctia can bd, cong chire, vién chirc dugc cir d&én Trung tAm

Nguoi du’ng dau co quan quan ly nhan su dugc ctlr quyet dinh thoi han thuc
hién nhi¢m vu ctia can bg, cdng chue, vién chic duge cur dén B phan Mot cira
khong it hon 12 thang va khéng nhiéu hon 36 thang mdi dot; trlr truong hop quy
dinh tai khoan 8 Piéu 12 Nghi dinh sb 118/2025/ND-CP ngay 09/6/2025 cla
Chinh phu.

Diéu 4. Co ché tai chinh

Kinh phi hoat dong cta Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng dugc dam bao
tir ngudn ngan sach nha nudc cép (bao gom ca kinh phi cta Trung tdm Phuc vu
hanh chinh céng va kinh phi dugc trich lai tir viéc thu ph1 1€ phi) lién quan dén
hoat dong giai quyét thu tuc hanh chinh theo quy dinh ctia phép lujt vé viéc thu,
quan ly, str dung phi va 1€ phi.

. ChuonglV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 5. T6 chirc thye hién

Chénh Van phong HDND va UBND x&; Thu trudng cac co quan chuyén
mén thudc Uy ban nhén dan x va céc co quan, t6 chirc, don vi c6 lién quan chlu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay. Y
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Giam dbc Trung tim Phuc vu hanh chinh c6ng x& chiu trach nhiém t6 cb;yc
trién khai thuc hién chirc ning, nhiém vu, quyén han va co cau to chirc theo dugg b ‘f.
quy dinh; tham muu Chua tich UBND x& ban hanh Quyét dinh vé Quy ché t6 ch’tm,ff 5 /)
hoat dong trong thuc hién tha tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mot cuay /
thong tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng xa Pik Mil; kip thoi dé xuat U;
nhén dan x4 xem xét stra d6i, bd sung, hoan chinh Quy dinh chirc ning, nhiém vy,
quyén han va co céu td chirc ciia Trung tim Phuc vu hanh chinh céng x4 Pik Mil
phu hop véi quy dinh ctia phap luat./.




